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Výběrové řízení – ÚČETNÍ OBCE HUSINEC 

 

Obec Husinec vyhlašuje výběrové řízení na pracovní pozici:   ÚČETNÍ OBCE  

 

Náplň práce: 

• Kompletní vedení účetnictví obce dle platné legislativy (včetně DPH) 

• Správa rozpočtu a obsluha bankovních účtů obce 

• Zpracování přijatých a vydaných faktur 

• Měsíční, čtvrtletní a roční uzávěrky   

• Činnosti spojené s interním a externím výkaznictvím 

• Příprava podkladů a zpracování přiznání k daním (DPH, DPPO) 

• Statistické výkazy 

• Příprava podkladů pro audit a kontroly 

• Evidence a účtování dotací 

• Evidence majetku obce, inventarizace  

• Spolupráce při tvorbě rozpočtu a závěrečného účtu obce 

• Komunikace s úřady a institucemi 

• Tvorba a aktualizace vnitřních směrnic 

• Další činnosti spojené s ekonomickým chodem obce 

 

Co od Vás očekáváme: 

• SŠ/VŠ vzdělání ekonomického směru 

• Znalost účetní a daňové legislativy, ideálně se specifiky v rozpočtové organizaci 

• Orientace v legislativě obcí (rozpočtová skladba, zákon o účetnictví) je výhodou 

• Uživatelská znalost práce na PC (MS Office, ekonomický SW od spol. TRIADA je 

výhodou) 

• Výbornou znalost českého jazyka slovem i písmem 

• Praxe v samostatném vedení účetnictví je výhodou 

• Pečlivost, spolehlivost, důraz na přesnost 

• Vysokou míru vlastní zodpovědnosti a disciplíny při dodržování termínů 

• Schopnost samostatného plánování a určování priorit 

• Ochotu učit se, odolnost proti stresu 

• Trestní bezúhonnost 

 

 

Co nabízíme: 

• Hlavní pracovní poměr s odpovídajícím platovým ohodnocením se zohledněním praxe 

a kvalifikace (tarif dle platové tabulky plus osobní ohodnocení) 

• Pololetní prémie 

• 5 týdnů dovolené, 3 dny zdravotního volna (sick days) 

• Příspěvek na stravování ve výši 120 Kč za odpracovanou směnu 

• Občerstvení na pracovišti (káva, čaj, nealko) 
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• Po roce příspěvky ze sociálního fondu (penzijní spoření, rekreace) 

• Mobilní telefon 

• Příjemné pracovní prostředí obecního úřadu, malý kolektiv 

• Po dohodě možnost flexibilní pracovní doby 

• Možnost dalšího vzdělávání 

 

Nástup: 

1.9.2026, případně po dohodě lze i dříve. 

Možností je také sjednání zkráceného úvazku, který by po zapracování přešel v plný. 

 

Jak se přihlásit: 

Zájemci zašlou písemnou přihlášku a strukturovaný životopis (případné doplňující 

dokumenty budou vyžádány dodatečně) na adresu: 

 

Obecní úřad Husinec 

U Radnice 64 

25068 Husinec-Řež 

nebo e-mailem na: starosta@husinec-rez.cz 

Uzávěrka přihlášek: 15.5.2026 

 


